[image: ]

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЧЕНОВСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24.03.2026г.                                                                                                    № 183

Об утверждении административного регламента 
Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению  муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 20.03.2025г. № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», постановлением Правительства РФ от 12.12.2007г. № 62 «О правилах направления средств (части средств) материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий», приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 24.04.2024г. № 285/пр «Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства либо реконструкции дома блокированной застройки, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации», постановлением Правительства РФ от 18.08.2011г. № 686 «Об утверждении Правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала», в целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  повышения качества предоставления муниципальных услуг Администрация Сеченовского муниципального округа постановляет:
1. Утвердить административный регламент Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала», согласно приложению.
           2. Признать утратившим силу постановление от 23.12.2024г. № 1021 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства либо реконструкции дома блокированной застройки с привлечением средств материнского (семейного) капитала».
 3. Обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации, начальника Управления капитального строительства, ЖКХ, жилищной политики и жилищного фонда Администрации Сеченовского муниципального округа Д.А. Крупнова.





И.о. главы МСУ 
Сеченовского муниципального округа                                                           Д.А.Крупнов





ПРИЛОЖЕНИЕ 
к постановлению Администрации 
Сеченовского муниципального округа 
Нижегородской области
от 24.03.2026г.2026г. № 183


Административный регламент Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

I. Общие положения
1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала».
2. Услуга (перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении к настоящему Административному регламенту) предоставляется физическим лицам, получившим государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, указанным в таблице 1 приложения к настоящему Административному регламенту.
3. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», на Едином портале (при наличии технической возможности), на Региональном портале.
II. Стандарт предоставления Услуги
Наименование Услуги
4. Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала.
Наименование органа, предоставляющего Услугу
1. Услуга предоставляется структурным подразделением Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области - Управлением капитального строительства, ЖКХ, жилищной политики и жилищного фонда (далее – Уполномоченный орган). 
Результат предоставления Услуги
5. Исходя из признаков заявителя в соответствии с таблицей 1, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту, и оснований обращения в Уполномоченный орган, результатами предоставления Услуги являются:
1) при обращении за выдачей акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала:
1) акт освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, либо реконструкции дома блокированной застройки, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации, по форме, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 24 апреля 2024 г. № 285/пр «Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства либо реконструкции дома блокированной застройки, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации» (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью);
2) решение об отказе в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства либо реконструкции дома блокированной застройки с привлечением средств материнского (семейного) капитала (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Результат предоставления Услуги может быть получен заявителем в Уполномоченном органе, в МФЦ, почтовым отправлением (с уведомлением о вручении) – на бумажном носителе, посредством Единого портала – в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью;
2) при обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги:
а) уведомление об отказе в исправлении опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью);
б) акт освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, либо реконструкции дома блокированной застройки, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации, с исправленными опечатками и ошибками, по форме, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 24 апреля 2024 г. № 285/пр «Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства либо реконструкции дома блокированной застройки, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации» (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Результат предоставления Услуги может быть получен заявителем в Уполномоченном органе, в МФЦ, почтовым отправлением (с уведомлением о вручении) – на бумажном носителе, посредством Единого портала – в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.
Срок предоставления Услуги
6. Максимальный срок предоставления Услуги при обращении за выдачей акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала, составляет 8 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, поступивших (направленных) в Уполномоченный орган путем личного обращения, посредством Единого портала.
В случае обращения лично в МФЦ, максимальный срок предоставления Услуги составляет 13 рабочих дней со дня представления заявления о предоставлении Услуги и документов в  МФЦ.
7. Максимальный срок предоставления Услуги при обращении за исправлением допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги, составляет 5 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, поступивших (направленных) в Уполномоченный орган путем личного обращения, посредством Единого портала.
В случае обращения лично в МФЦ, максимальный срок предоставления Услуги составляет 10 рабочих дней со дня представления заявления о предоставлении Услуги и документов в МФЦ.
8. Максимальный срок предоставления Услуги не зависит от признаков (категории) заявителей.
Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении Услуги, и способы ее взимания
9. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги при непосредственном обращении в Уполномоченный орган или МФЦ
10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Услуги при непосредственном обращении в Уполномоченный орган или МФЦ составляет 15 минут.
11. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги при непосредственном обращении в Уполномоченный орган или МФЦ составляет 15 минут.
Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении Услуги
12. Заявление о предоставлении Услуги и документы, необходимые для предоставления Услуги, подлежат регистрации в день поступления в Уполномоченный орган, либо на следующий рабочий день в случае поступления заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, через МФЦ, посредством Единого портала по окончании текущего рабочего дня или в выходной, нерабочий, праздничный день.
Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга
13. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, в том числе к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:
1) на центральном входе в здание Администрации должна быть оборудована информационная табличка, содержащая наименование, контактные данные и режим работы органа, предоставляющего Услугу;
2) на территории, прилегающей к месторасположению Администрации, должны быть оборудованы места для парковки автотранспортных средств, в том числе места для специальных автотранспортных средств инвалидов;
3) в помещениях Администрации оборудуются места для посетителей;
4) помещения для ожидания оборудуются стульями, столами;
5) места предоставления Услуги должны быть оборудованы системами вентиляции, кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
6) информационный стенд, стол для письма должны быть размещены в месте, обеспечивающем свободный доступ к ним заинтересованных лиц, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски;
7) информационные стенды с образцами заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимыми для предоставления Услуги, должны содержать визуальную и текстовую информацию о порядке предоставления Услуги, которая должна соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации заявителями;
8) помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям для посетителей и оптимальным условиям работы специалистов с заявителями, быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета;
          9) рабочие места специалистов, осуществляющих прием заявителей, должны быть оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.
    При обращении инвалида за получением Услуги (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечивается:
1) возможность посадки инвалидов в транспортное средство и высадки из него перед входом в помещение с помощью технических средств реабилитации и (или) с помощью специалиста Уполномоченного органа, предоставляющего Услугу, ответственного за работу с инвалидами;
2) содействие инвалидам при входе в Уполномоченный орган, предоставляющий Услугу, и выходе из него;
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в Уполномоченном органе, предоставляющем Услугу;
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности;
5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) доступ к помещению, в котором предоставляется Услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение;
7) возможность самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе передвигающихся в кресле-коляске, в целях доступа к месту предоставления Услуги, в том числе с помощью специалиста Уполномоченного органа, предоставляющего Услугу, ответственного за работу с инвалидами;
          8) оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими Услуги наравне с другими лицами.
Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых 
предоставляется Услуга, размещаются на официальном сайте Администрации https://sechenovo.nobl.ru/, на Едином портале (при наличии технической возможности), на Региональном портале.
Показатели доступности и качества Услуги
     14. Основными показателями доступности предоставления Услуги являются:
  1) широкий доступ к информации о предоставлении Услуги;
  2) получение Услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления Услуги;
  3) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Услуги;
  4) получение информации о результате предоставления Услуги;
  5) возможность подачи документов непосредственно в Администрацию, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, по почте либо МФЦ;
  6) возможность  обращения за получением Услуги посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и  муниципальных услуг в МФЦ, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - комплексный запрос).
        Основными показателями качества предоставления Услуги являются:
1) соблюдение срока предоставления Услуги;
2) обоснованность отказов заявителям в предоставлении Услуги;
3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления Услуги;
4) достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения;
5) снижение максимального срока ожидания при подаче документов и получении результата предоставления Услуги;
6) количество взаимодействия заявителя со специалистами при предоставлении Услуги и их продолжительностью;
7) корректность и компетентность специалиста, взаимодействующего с заявителем при предоставлении Услуги;
        8) отсутствие допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления Услуги документах.
        Перечень показателей качества и доступности Услуги размещается на 
официальном сайте Администрации https://sechenovo.nobl.ru/, на Едином портале (при наличии технической возможности), на Региональном портале.
Иные требования к предоставлению Услуги
15. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
16. Информационные системы, используемые для предоставления 
Услуги:
- единая система межведомственного электронного взаимодействия,
- Единый портал,
- ЕСИА.
17. Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, 
не являющемуся заявителем, результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, невозможно в случае, если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении Услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
18. При получении результатов предоставления Услуги в отношении 
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющегося заявителем, реализация права на получение результатов Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении Услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей Услуги в отношении несовершеннолетнего, а также способы их предоставления.
19. Предоставление результата Услуги заявителю, являющемуся 
законным представителем несовершеннолетнего, а также законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, уполномоченному первым на получение результатов Услуги, осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
20. Результаты Услуги в отношении несовершеннолетнего, 
оформленные на бумажном носителе, предоставляются заявителю, являющемуся законным представителем несовершеннолетнего, а также законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, уполномоченному первым на получение результатов Услуги:
а) в Уполномоченном органе;
б) в МФЦ.
21. Предусмотрена возможность предоставления Услуги в МФЦ, в 
том числе возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги (в случае если заявление о предоставлении Услуги подано в МФЦ).
Предоставление Услуги в МФЦ осуществляется при наличии соглашения о взаимодействии с таким МФЦ.
22. В МФЦ предусмотрена возможность выдачи заявителю результата 
предоставления Услуги, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных заявителю по результатам предоставления Услуг Уполномоченным органом.
В МФЦ не предусмотрена возможность составления на бумажном носителе и заверения выписок из информационных систем Уполномоченного органа, ввиду отсутствия таковых.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги
23. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведены в таблице 2, содержащейся в приложении к настоящему Административному регламенту.
Сведения о формах заявлений о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, приведены в приложении к настоящему Административному регламенту.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или для отказа в предоставлении Услуги
24. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги:
1) в документах не заполнены все необходимые реквизиты, есть подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, документы имеют повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
2) заявление о предоставлении Услуги не соответствует установленной форме, в том числе не соблюдены требования к формату такого заявления о предоставлении Услуги и прилагаемых к нему документов, предоставляемых с использованием Единого портала, либо некорректно заполнены поля в форме (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное заполнение, отсутствие подписи заявителя);
3) подача заявления о предоставлении Услуги и прилагаемых документов, направленных в электронной форме, подписанных с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю или представителю заявителя;
4) представленные документы утратили силу на момент обращения за Услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением Услуги указанным лицом);
5) неустановление личности лица, обратившегося за оказанием услуги, при очном обращении в МФЦ или Уполномоченный орган:
– непредъявление документа, удостоверяющего его личность (отказ предъявить документ),
– предъявление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия, 
– неустановление личности посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе, предоставляющем услугу (при наличии технической возможности), или в МФЦ (при наличии технической возможности) с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 г. № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»; 
6) заявление о предоставлении Услуги подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.
25. Основания для приостановления предоставления Услуги 
законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
26. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги:
1) установление в ходе освидетельствования проведения основных работ (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) по строительству объекта индивидуального жилищного строительства, что такие работы не выполнены в полном объеме;
2) установление в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства либо реконструкции дома блокированной застройки, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации;
3)  отсутствие опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления Услуги.
27. Перечень оснований для отказа в приеме заявления о 
предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, оснований для приостановления предоставления Услуги, оснований для отказа в предоставлении Услуги приводятся в приложении к настоящему Административному регламенту с учетом категории (признаков) заявителя.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Перечень осуществляемых при предоставлении Услуги административных процедур
28. При обращении заявителей за выдачей акта освидетельствования 
проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала:
1) профилирование заявителя;
2) прием заявления о предоставлении Услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
5) предоставление результата Услуги.
29.  При обращении заявителей за исправлением допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги:
1) профилирование заявителя;
2) прием заявления о предоставлении Услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
5) предоставление результата Услуги.
30.  Административная процедура, в рамках которой предусмотрено 
проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги, либо административная процедура, предполагающая осуществляемое после принятия решения о предоставлении Услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), либо административная процедура получения дополнительных сведений от заявителя, либо административная процедура приостановления предоставления Услуги, повторение которой в рамках предоставления одной Услуги допускается 2 и более раза, не приводятся, поскольку не предусмотрены действующим законодательством.
IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги

31. Перечень способов информирования заявителя об изменении 
статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги - посредством Единого портала.


ПРИЛОЖЕНИЕ
к административному регламенту Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

Перечень условных обозначений и сокращений, идентификаторы
категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления Услуги, исчерпывающий перечень
оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении Услуги,
оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в
предоставлении Услуги, формы заявлений о предоставлении Услуги и
документов, необходимых для предоставления Услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений


1. Административный регламент – Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала».
2. Услуга – муниципальная услуга «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала».
3. Заявитель – физические лица, получившие государственный сертификат на материнский (семейный) капитал.

4. Единый портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
5. Региональный портал – подсистема «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области» системы межведомственного электронного взаимодействия Нижегородской области.
6. Уполномоченный орган – структурное подразделение Администрации Сече-
новского муниципального округа Нижегородской области - Управление капитального строительства, ЖКХ, жилищной политики и жилищного фонда.
7. МФЦ - Государственное бюджетное учреждение Нижегородской области «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Нижегородской области», отделы/отделения Государственного бюджетного учреждения Нижегородской области «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Нижегородской области».
8. ЕСИА – федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».
9. Соглашение о взаимодействии – соглашение о взаимодействии, заключенное между МФЦ и Администрацией Сеченовского муниципального округа Нижегородской области в установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, публично-правовыми компаниями» порядке заключения соглашений.
10. ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости.
11. Опекун – опекун (попечитель), приемные родители несовершеннолетнего лица.
12. СНИЛС – страховой номер индивидуального лицевого счета.


II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
Таблица 1
	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат Услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

	1.
	Совершеннолетнее дееспособное физическое лицо, получившее государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается лично, право на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется строительство объекта индивидуального жилищного строительства
	А1

	2.
	Совершеннолетнее дееспособное физическое лицо, получившее государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается лично, право на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки, право на объект индивидуального жилищного строительства или дом блокированной застройки зарегистрировано в ЕГРН
	А2

	3.
	Совершеннолетнее дееспособное физическое лицо, получившее государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается лично, право на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки, право на объект индивидуального жилищного строительства или дом блокированной застройки не зарегистрировано в ЕГРН
	А3

	4.
	Совершеннолетнее дееспособное физическое лицо, получившее государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается лично, право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется строительство объекта индивидуального жилищного строительства
	А4

	5.
	Совершеннолетнее дееспособное физическое лицо, получившее государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается лично, право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки, право на объект индивидуального жилищного строительства или дом блокированной застройки зарегистрировано в ЕГРН
	А5

	6.
	Совершеннолетнее дееспособное физическое лицо, получившее государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается лично, право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки, право на объект индивидуального жилищного строительства или дом блокированной застройки не зарегистрировано в ЕГРН
	А6

	7.
	Совершеннолетнее дееспособное физическое лицо, получившее государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается через представителя, право на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется строительство объекта индивидуального жилищного строительства
	А7

	8.
	Совершеннолетнее дееспособное физическое лицо, получившее государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается через представителя, право на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки, право на объект индивидуального жилищного строительства или дом блокированной застройки зарегистрировано в ЕГРН
	А8

	9.
	Совершеннолетнее дееспособное физическое лицо, получившее государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается через представителя, право на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки, право на объект индивидуального жилищного строительства или дом блокированной застройки не зарегистрировано в ЕГРН
	А9

	10.
	Совершеннолетнее дееспособное физическое лицо, получившее государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается через представителя, право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется строительство объекта индивидуального жилищного строительства
	А10

	11.
	Совершеннолетнее дееспособное физическое лицо, получившее государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается через представителя, право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки, право на объект индивидуального жилищного строительства или дом блокированной застройки зарегистрировано в ЕГРН
	А11

	12.
	Совершеннолетнее дееспособное физическое лицо, получившее государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается через представителя, право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки, право на объект индивидуального жилищного строительства или дом блокированной застройки не зарегистрировано в ЕГРН
	А12

	13.
	Эмансипированный несовершеннолетний, получивший государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается лично, право на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется строительство объекта индивидуального жилищного строительства
	A13

	14.
	Эмансипированный несовершеннолетний, получивший государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается лично, право на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки, право на объект индивидуального жилищного строительства или дом блокированной застройки зарегистрировано в ЕГРН
	А14

	15.
	Эмансипированный несовершеннолетний, получивший государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается лично, право на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки, право на объект индивидуального жилищного строительства или дом блокированной застройки не зарегистрировано в ЕГРН
	А15

	16.
	Эмансипированный несовершеннолетний, получивший государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается лично, право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется строительство объекта индивидуального жилищного строительства
	А16

	17.
	Эмансипированный несовершеннолетний, получивший государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается лично, право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки, право на объект индивидуального жилищного строительства или дом блокированной застройки зарегистрировано в ЕГРН
	А17

	18.
	Эмансипированный несовершеннолетний, получивший государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается лично, право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки, право на объект индивидуального жилищного строительства или дом блокированной застройки не зарегистрировано в ЕГРН
	А18

	19.
	Эмансипированный несовершеннолетний, получивший государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается через представителя, право на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется строительство объекта индивидуального жилищного строительства
	А19

	20.
	Эмансипированный несовершеннолетний, получивший государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается через представителя, право на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки, право на объект индивидуального жилищного строительства или дом блокированной застройки зарегистрировано в ЕГРН
	А20

	21.
	Эмансипированный несовершеннолетний, получивший государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается через представителя, право на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки, право на объект индивидуального жилищного строительства или дом блокированной застройки не зарегистрировано в ЕГРН
	А21

	22.
	Эмансипированный несовершеннолетний, получивший государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается через представителя, право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется строительство объекта индивидуального жилищного строительства
	А22

	23.
	Эмансипированный несовершеннолетний, получивший государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается через представителя, право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки, право на объект индивидуального жилищного строительства или дом блокированной застройки зарегистрировано в ЕГРН
	А23

	24.
	Эмансипированный несовершеннолетний, получивший государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается через представителя, право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки, право на объект индивидуального жилищного строительства или дом блокированной застройки не зарегистрировано в ЕГРН
	А24

	25.
	Опекун несовершеннолетнего лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается лично, право на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется строительство объекта индивидуального жилищного строительства
	А25

	26.
	Опекун несовершеннолетнего лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается лично, право на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки, право на объект индивидуального жилищного строительства или дом блокированной застройки зарегистрировано в ЕГРН
	А26

	27.
	Опекун несовершеннолетнего лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается лично, право на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки, право на объект индивидуального жилищного строительства или дом блокированной застройки не зарегистрировано в ЕГРН
	А27

	28.
	Опекун несовершеннолетнего лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается лично, право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется строительство объекта индивидуального жилищного строительства
	А28

	29.
	Опекун несовершеннолетнего лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается лично, право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки, право на объект индивидуального жилищного строительства или дом блокированной застройки зарегистрировано в ЕГРН
	А29

	30.
	Опекун несовершеннолетнего лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается лично, право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки, право на объект индивидуального жилищного строительства или дом блокированной застройки не зарегистрировано в ЕГРН
	А30

	31.
	Опекун несовершеннолетнего лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается через представителя, право на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется строительство объекта индивидуального жилищного строительства
	А31

	32.
	Опекун несовершеннолетнего лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается через представителя, право на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки, право на объект индивидуального жилищного строительства или дом блокированной застройки зарегистрировано в ЕГРН
	А32

	33.
	Опекун несовершеннолетнего лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается через представителя, право на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки, право на объект индивидуального жилищного строительства или дом блокированной застройки не зарегистрировано в ЕГРН
	А33

	34.
	Опекун несовершеннолетнего лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается через представителя, право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется строительство объекта индивидуального жилищного строительства
	А34

	35.
	Опекун несовершеннолетнего лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается через представителя, право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки, право на объект индивидуального жилищного строительства или дом блокированной застройки зарегистрировано в ЕГРН
	А35

	36.
	Опекун несовершеннолетнего лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обращается через представителя, право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН, осуществляется реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или дома блокированной застройки, право на объект индивидуального жилищного строительства или дом блокированной застройки не зарегистрировано в ЕГРН
	А36

	Результат Услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги»

	1.
	Совершеннолетнее дееспособное физическое лицо, получившее документ по результатам Услуги с опечаткой и ошибкой, обращается лично
	Б1

	2.
	Совершеннолетнее дееспособное физическое лицо, получившее документ по результатам Услуги с опечаткой и ошибкой, обращается через представителя
	Б2

	3.
	Эмансипированный несовершеннолетний, получивший документ по результатам Услуги с опечаткой и ошибкой, обращается лично
	Б3

	4.
	Эмансипированный несовершеннолетний, получивший документ по результатам Услуги с опечаткой и ошибкой,, обращается через представителя
	Б4

	5.
	Опекун несовершеннолетнего лица, получившего документ по результатам Услуги с опечаткой и ошибкой, обращается лично
	Б5

	6.
	Опекун несовершеннолетнего лица, получившего документ по результатам Услуги с опечаткой и ошибкой, обращается через представителя
	Б6



III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги
Таблица 2

	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления Услуги документов



	Способы подачи
документов,
требования
к представлению
документов
	Иные требования

	Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А1-А36
	Заявление о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала
	Уполномоченный орган, МФЦ - предоставляется оригинал документа; 
Единый портал – формируется при заполнении интерактивной формы
	В соответствии с формой, предусмотренной в приложении к настоящему Административному регламенту;
количество экземпляров – 1 

	2.
	Б1-Б6
	Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги
	Уполномоченный орган, МФЦ - предоставляется оригинал документа;
Единый портал – формируется при заполнении интерактивной формы
	В соответствии с формой, предусмотренной в приложении к настоящему Административному регламенту;
количество экземпляров – 1

	3.
	А1-А36
Б1-Б6
	Один из документов, удостоверяющих личность:
паспорт гражданина Российской Федерации;
документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства;
временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации;
документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина;
временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	Уполномоченный орган, МФЦ - предоставляется оригинал документа для удостоверения личности, возвращается заявителю;
Единый портал - сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия
	Количество экземпляров – 1

	4.
	А7-А12,
А19-А24,
А31-А36,
Б2, Б4, Б6
	Доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя
	Уполномоченный орган, МФЦ - предоставляется оригинал документа для подтверждения полномочий, возвращается заявителю;
Единый портал - в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса
	В доверенности должно быть отражено: данные документа, удостоверяющего личность представителя и доверителя, право подачи заявления о предоставлении Услуги и (или) получения результата Услуги;
количество экземпляров – 1

	5.
	А4-А6, 
А10-А12,
А16-А18,
А22-А24,
А28-А30,
А34-А36

	Правоустанавливающий документ на земельный участок

	Уполномоченный орган, МФЦ - предоставляется оригинал документа;
 Единый портал - в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя
	Количество экземпляров - 1

	6.
	А3, А6, А9, А12, А15, А18, А21, А24, А27, А30, А33, А36
	Правоустанавливающий документ на реконструируемый объект, сведения о правах на который отсутствуют в ЕГРН
	Уполномоченный орган, МФЦ - предоставляется оригинал документа;
Единый портал - в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя
	Количество экземпляров - 1

	7.
	Б1-Б6
	Документ, подтверждающий наличие опечатки и ошибки в документах, выданных по результатам предоставления Услуги 
	Уполномоченный орган - предоставляется оригинал документа, МФЦ - предоставляется оригинал документа, Единый портал - в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя
	Количество экземпляров - 1

	8.
	А1-А36
Б1-Б6
	Согласие на обработку персональных данных
	Уполномоченный орган - предоставляется оригинал документа, МФЦ - предоставляется оригинал документа, Единый портал - в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя
	Количество экземпляров - 1

	Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	9.
	А1-А36

	Государственный сертификат на материнский (семейный) капитал 
	Уполномоченный орган, МФЦ - предоставляется оригинал документа;
Единый портал - в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя

	Количество экземпляров - 1


	10.
	А1-А3, 
А7-А10, А13-А15,
А19-А21,
А25-А27,
А31-А33


	Выписка из ЕГРН на земельный участок
	Уполномоченный орган, МФЦ - предоставляется оригинал документа;
Единый портал - в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя
	Количество экземпляров - 1

	11.
	А2, А5, А8, А11, А14, А17,А20, А23, А26, А29, А32, А35
	Выписка из ЕГРН на реконструируемый объект
	Уполномоченный орган, МФЦ - предоставляется оригинал документа;
Единый портал - в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя
	Количество экземпляров - 1

	12.
	А25-А36,
Б5, Б6
	Свидетельство о рождении 
	Уполномоченный орган, МФЦ - предоставляется оригинал документа для подтверждения полномочий законного представителя, возвращается заявителю; Единый портал - в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя
	Документ, удостоверяющий личность несовершеннолетнего;
количество экземпляров – 1


	13.
	А25-А36, Б5, Б6
	Решение об установлении опеки или попечительства

	Уполномоченный орган, МФЦ - предоставляется оригинал документа;
Единый портал - в форме электронного документа, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя

	Количество экземпляров - 1


	14.
	А13-А24,
Б3,Б4
	Свидетельство о заключении брака
	Уполномоченный орган, МФЦ - предоставляется оригинал документа;
Единый портал - в форме электронного документа, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя

	В случае вступления в брак лица, достигшего шестнадцатилетнего возраста и не достигшего восемнадцатилетнего возраста;
количество экземпляров - 1



	15.
	А13-А24,
Б3,Б4
	Решение органа опеки и попечительства об объявлении несовершеннолетнего эмансипированным
	Уполномоченный орган, МФЦ - предоставляется оригинал документа;
Единый портал - в форме электронного документа, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя

	В случае объявления несовершеннелетнего лица, достигшего шестнадцатилетнего возраста и не достигшего восемнадцатилетнего возраста, эмансипированным по решению органа опеки и попечительства;
количество экземпляров - 1


	16.
	А13-А24,
Б3,Б4
	Решение суда об объявлении несовершеннолетнего эмансипированным
	Уполномоченный орган, МФЦ - предоставляется оригинал документа;
Единый портал - в форме электронного документа, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя

	В случае объявления несовершеннолетнего лица, достигшего шестнадцатилетнего возраста и не достигшего восемнадцатилетнего возраста, эмансипированным по решению суда;
количество экземпляров - 1







IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, оснований для приостановления предоставления услуги или для отказа в предоставлении Услуги
Таблица 3


	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги

	1.
	в документах не заполнены все необходимые реквизиты, есть подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, документы имеют повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	А1-А36
Б1-Б6

	2.
	заявление о предоставлении Услуги не соответствует установленной форме, в том числе не соблюдены требования к формату такого заявления о предоставлении Услуги и прилагаемых к нему документов, предоставляемых с использованием Единого портала, либо некорректно заполнены поля в форме (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное заполнение, отсутствие подписи заявителя)
	А1-А36
Б1-Б6

	3.
	подача заявления о предоставлении Услуги и прилагаемых документов, направленных в электронной форме, подписанных с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю или представителю заявителя;
	А1-А36
Б1-Б6

	4.
	представленные документы утратили силу на момент обращения за Услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением Услуги указанным лицом)
	 А1-А36
Б1-Б6

	5.
	неустановление личности лица, обратившегося за оказанием услуги, при очном обращении в МФЦ или Уполномоченный орган:
- непредъявление документа, удостоверяющего его личность (отказ предъявить документ),
- предъявление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия,
- неустановление личности посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе, предоставляющем услугу (при наличии технической возможности), или в МФЦ (при наличии технической возможности) с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 г. № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
	А1-А36
Б1-Б6

	6.
	заявление о предоставлении Услуги подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя
	А7-А12,
А19-А36
Б2, Б4-Б6

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги 

	отсутствует

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги

	1.
	установление в ходе освидетельствования проведения основных работ (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) по строительству объекта индивидуального жилищного строительства, что такие работы не выполнены в полном объеме
	А1-А36


	2.
	установление в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства либо реконструкции дома блокированной застройки, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации
	
А1-А36


	3.
	отсутствие опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги
	Б1-Б6




V. Формы заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги

Таблица 4

	Заявление о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала
	Форма 1

	Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги
	Форма 2

	Согласие на обработку персональных данных
	Форма 3









Форма 1
	
	Главе местного самоуправления 
____________________________________________________________________________________________
От_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ______________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), документ, удостоверяющий личность: серия, номер, каким органом и когда выдан, СНИЛС)

	
	Адрес заявителя: _______________________________
______________________________________________

Телефон заявителя: ___________________________

Фамилия, имя, отчество (при наличии) уполномоченного представителя заявителя:
_____________________________________________
_____________________________________________
Данные документа, удостоверяющего личность, представителя заявителя:
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
(наименование документа, серия, номер, каким органом и когда выдан документ)
Документ, подтверждающий полномочия 
представителя заявителя:
_____________________________________________
(наименование и реквизиты документа)

Телефон представителя заявителя: ________________

	[bookmark: P919]
Заявление
о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала

         Прошу   Вас выдать акт освидетельствования, подтверждающий проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала ___________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Адрес объекта (почтовый или строительный): _____________________________________
__________________________________________________________________________________
Сведения   о застройщике или заказчике (представителе застройщика или заказчика) ________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), данные документа, удостоверяющего личность: серия, номер, каким органом и когда выдан)

Перечень документов, прилагаемых к заявлению:
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________ 
Проведенные работы по реконструкции объекта капитального строительства
(наименование конструкций):
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
В результате проведенных работ по реконструкции объекта капитального строительства общая площадь жилого помещения (жилых помещений) увеличилась на _____ кв.  м и после завершения реконструкции должна составлять ______ кв. м.
Дата начала работ "____" _________________ 20____ г.
Дата окончания    "____"__________________ 20____ г.
 Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.

Результат предоставления Услуги прошу (указать один из перечисленных способов):

	Выдать при личном обращении в Уполномоченный орган
	

	Выдать в МФЦ
	

	Направить почтовым отправлением с уведомлением о вручении
	


Независимо от способа подачи документов результат Услуги будет направлен в личный кабинет на Едином портале.

При обращении опекуна несовершеннолетнего:
	Результат предоставления Услуги прошу вручить другому опекуну несовершеннолетнего лично/ предоставить через МФЦ (нужное подчеркнуть)
	

	Выражаю согласие с получением результата предоставления Услуги другим опекуном несовершеннолетнего:
	

	Фамилия:
	

	Имя:
	

	Отчество (при наличии):
	

	Документ, удостоверяющий личность, серия и номер документа, кем выдан:
	



Прошу проинформировать меня о ходе предоставления Услуги путем (нужное отметить):

	
	Направления в личный кабинет на Едином портале
	
	

	Подпись
	____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица либо его представителя)
	 Дата __________ 




Форма 2
	
	Главе местного самоуправления 
____________________________________________________________________________________________
От_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ______________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), документ, удостоверяющий личность: серия, номер, каким органом и когда выдан, СНИЛС)

	
	Адрес заявителя: _______________________________
______________________________________________

Телефон заявителя: ___________________________

Фамилия, имя, отчество (при наличии) уполномоченного представителя заявителя:
_____________________________________________
_____________________________________________
Данные документа, удостоверяющего личность, представителя заявителя:
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
(наименование документа, серия, номер, каким органом и когда выдан документ)
Документ, подтверждающий полномочия 
представителя заявителя:
_____________________________________________
(наименование и реквизиты документа)

Телефон представителя заявителя:________________
_____________________________________________



Заявление
об исправлении опечаток и ошибок в акте освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала

Прошу исправить следующие опечатки и ошибки в акте освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала, от ____________ №____________, выданным ____________________________________________________________________________________, 

	№
	Данные (сведения), указанные в акте освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала
	Данные (сведения), которые необходимо указать в акте освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала
	Обоснование с указанием реквизита(ов) документа(ов), документации, на основании которых принималось решение о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала

	1.
	
	
	


и направить акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала с указанием верных данных.
	Результат предоставления Услуги прошу (указать один из перечисленных способов):

	Выдать при личном обращении в Уполномоченный орган
	

	Выдать в МФЦ
	

	Направить почтовым отправлением с уведомлением о вручении
	


Независимо от способа подачи документов результат Услуги будет направлен в личный кабинет на Едином портале.

При обращении опекуна несовершеннолетнего:
	Результат предоставления Услуги прошу вручить другому опекуну несовершеннолетнего лично/ предоставить через МФЦ (нужное подчеркнуть)
	

	Выражаю согласие с получением результата предоставления Услуги другим опекуном несовершеннолетнего:
	

	Фамилия:
	

	Имя:
	

	Отчество (при наличии):
	

	Документ, удостоверяющий личность, серия и номер документа, кем выдан:
	



Прошу проинформировать меня о ходе предоставления Услуги путем (нужное отметить):

	Направления в личный кабинет на Едином портале
	



	Подпись
	____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица 
либо его представителя)
	 Дата __________ 



Форма 3
Согласие
на обработку персональных данных
 Я (далее - Субъект), ____________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии))
документ, удостоверяющий личность: _________________________________________________
(вид документа)
серия________ № ___________, выдан _________________________________________________
____________________________________________________________________________,
(кем и когда)
проживающий(ая) ____________________________________________________________,
даю свое согласие ______________________________________________ Уполномоченному органу (далее – Оператор), на обработку своих персональных данных на следующих условиях:
1. Оператор осуществляет обработку персональных данных Субъекта исключительно в целях предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала», осуществляемой Оператором.
2. Перечень персональных данных, передаваемых Оператору на обработку:
- данные основного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации, включая:
фамилию, имя, отчество (при наличии);
дату и место рождения;
место проживания;
СНИЛС;
- контактный телефон;
- почтовый адрес;
- адрес электронной почты;
- сведения о наличии, либо отсутствии прав на недвижимое имущество.
3. Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных, то есть на совершение следующих действий: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», а также на передачу такой информации третьим лицам в случаях, установленных законодательством.
4. Настоящее согласие действует бессрочно.
5. Настоящее согласие может быть отозвано Субъектом в любой момент по соглашению сторон. В случае неправомерного использования предоставленных данных соглашение отзывается письменным заявлением Субъекта персональных данных.
6. Субъект по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных.
"___" _____________ 202__ г.

______________                      ________________________________________________
      подпись                                                         фамилия, имя, отчество (при наличии)
 Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.
"___" _____________ 202__ г.
  ______________                      ________________________________________________
          подпись                                                         фамилия, имя, отчество (при наличии)
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